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1.0 PENGENALAN 

 
Sistem Innomap Inisiatif Inovasi Sosial Malaysia (MyIS Komuniti) merupakan sistem berasaskan atas 

talian bagi tujuan permohonan dan penilaian. Garis panduan penggunaan innomap disediakan bagi: 

 
(a) Memberi faedah kepada penerima dana dan pengurus dana dengan ciri-ciri 

sistem yang mesra pelanggan, telus, menjimatkan masa, boleh diakses sepanjang 

masa dan mengurangkan kesilapan. 

 
(b) Memudahkan pengesanan status permohonan. 

 

 
2.0 Objektif 

 
Objektif  manual  pengguna  ini  adalah   untuk  membantu dan memudahkan pengguna untuk 

menggunakan aplikasi Innomap MyIS Komuniti. 

 
3.0 CIRI-CIRI SISTEM INNOMAP MyIS Komuniti 

 
3.1 Platform Pelayar 

 
(a) Google Chrome; 

(b) Mozilla Firefox; atau 

(c) Internet Explorer 
 

 
3.2 Senarai Ikon 

 
Jadual di bawah menunjukkan butang/ikon yang biasa diguna pakai di dalam sistem 

beserta fungsi-fungsinya. Sila rujuk pada gambarajah di atas untuk melihat 

kedudukan butang/ikon. 

 
Butang/Ikon Nama butang/Ikon Fungsi 

 

 

Butang Daftar Mendaftar untuk log masuk 

sistem untuk pengguna kali 

pertama 

 

Butang Log Masuk Log masuk ke dalam sistem 
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Lupa Kata Laluan Sekiranya terlupa kata 

laluan 
 

 
Butang Ingat Saya Untuk menyimpan kata 

laluan 
 

 

Butang Tetapkan 

Semula 

Menetapkan semula kata 

laluan 
 

 

Ikon Search Untuk mencari maklumat 

yang telah diisi 

 
Ikon Notifikasi Notifikasi 

 

Ikon Profile Pengguna Melihat profil pengguna 

 

Butang Simpan Menyimpan maklumat 

 

 

Butang Kembali Kembali ke paparan 

sebelumnya 
 

 

Ikon Question Mark Untuk melihat contoh 

pengisian maklumat 

 

Ikon Muat Naik Memuat Naik Dokumen 

 

 

Ikon Browse Memilih fail untuk dimuat 

naik 

 
Ikon Hapus Memadamkan maklumat 

 
Ikon Kemaskini Mengemaskini maklumat 

 

3.3 Senarai Status Permohonan 
 
 

No Status Keterangan 

1 Draf Permohonan belum selesai dihantar 

2 Menunggu 

Pengesahan 

Permohonan telah dihantar dan menunggu 

pengesahan daripada Sekretariat YIM 

3 Aktif Permohonan telah disahkan oleh sekretariat YIM 

4 Permohonan 

Dihantar 

Permohonan telah dihantar dan menunggu 

pengesahan daripada Sekretariat YIM 
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4.0 PANDUAN PENGGUNA 

 
Di bawah adalah langkah untuk mengakses Sistem MyIS Komuniti: 

 
Langkah 1: Klik pada butang Start yang terletak di sebelah bawah bahagian kiri komputer 

seperti yang ditunjukkan pada gambarajah di bawah: 

 
 

 
 

Klik pada ikon  Google Chrome,  Mozilla Firefox atau 

Internet Explorer. 

Langkah 2 : Taip alamat URL https://www.mysi.innomap.my 

Langkah 3 : Skrin seperti di bawah dipaparkan. 

https://www.mysi.innomap.my/
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4.1 MENDAFTAR AKAUN PENGGUNA 

Untuk log masuk ke dalam sistem, pengguna perlu klik pada Daftar Sekarang bagi pengguna 

kali pertama dan perlu mengisi maklumat pengguna. 

1. Buka browser dan masukkan URL https://www.mysi.innomap.my. Skrin pendaftaran 

akaun dipaparkan. 

https://www.mysi.innomap.my/
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2. Notifikasi pendaftaran akaun berjaya akan dipaparkan. Emel pengesahan akan dihantar 

pada alamat emel yang didaftarkan untuk mengaktifkan akaun. Paparan adalah seperti 

di bawah. 

 

3. Pengguna akan menerima emel seperti paparan di bawah. 
 

4. Klik pada Verify Email Address untuk mengaktifkan akaun. Pengguna akan dibawa ke 

halaman daftar masuk akaun. 
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A. Daftar Akaun Baru : Pengguna kali pertama Innomap MySI dikehendaki 

mendaftarkan ID pengguna 

B. Emel : Pengguna perlu memasukkan email yang telah didaftarkan di sini 

C. Kata Laluan : Kata laluan mestilah sekurang-kurangnya 6 aksara dan mengandungi 

sekurang-kurangnya satu huruf besar, satu simbol dan satu nombor. 

D. Lupa Kata Laluan : Klik pada ‘Lupa Kata Laluan?’ akan membawa pengguna ke skrin 

menukar kata laluan. 

E. Ingat Saya : Klik pada ‘Ingat Saya’ akan menyimpan emel dan kata laluan supaya 

pengguna tidak perlu memasukkan ID pengguna setiap kali masuk ke sistem. 

 

5. Klik pada ‘Lupa Kata Laluan?’, paparan adalah seperti di bawah: 

 

6.  

B 
 

C 

E 

D 

A 
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7. Masukkan emel, dan klik pada Tetapkan Semula Kata Laluan. Mesej arahan akan 

dipaparkan seperti di bawah: 

 

Semak semula emel untuk proses varifikasi semula. Klik pada Reset Password. 
 

8. Pengguna akan dibawa semula kepada paparan tetapan semula kata laluan. Paparan 

adalah seperti di bawah: 
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9. Masukkan semula email dan kata laluan yang baharu, dan klik pada Tetapkan Semula 

Kata Laluan. 

 
4.2 LOG MASUK 

Masukkan alamat URL https://www.mysi.innomap.my 
 

 
 

https://www.mysi.innomap.my/
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1. Log masuk sistem MySI, klik pada Daftar Masuk. 
 

 
 

2. Masukkan emel dan kata laluan, dan klik pada Daftar Masuk. Paparan akan 

dipaparkan seperti di bawah: 

 

 

3. Klik pada Pendaftaran Organisasi sebelum membuat permohonan. Paparan adalah 

seperti di bawah: 
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4. Klik pada + Pendaftaran Baru. Paparan adalah seperti dibawah:  

 
5. Isikan kesemua maklumat yang diperlukan dan klik pada butang Simpan & Hantar. 

Pendaftaran akan dihantar kepada sekretariat untuk semakan dan pengesahan. 

(* pengesahan akan dibuat 1-2 hari bekerja) 

6. Pengguna boleh menyemak status pendaftaran organisasi pada halaman dashboard. 

Status permohonan akan dipaparkan Menunggu Pengesahan. Paparan adalah 

seperti di bawah: 
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7. Selepas pendaftaran telah disahkan oleh sekretariat, pengguna boleh menyemak 

kembali status tersebut. Ia akan dipaparkan seperti di bawah: 

 

8. Status akan bertukar menjadi Aktif. Pengguna boleh meneruskan permohonan. 
 
 

4.3 MENDAFTAR PERMOHONAN BAHARU 
 
 

1. Pengguna perlu klik pada Permohonan Saya. 

 
 

2. Seterusnya klik pada + Permohonan Baru. Pengguna akan dipaparkan seperti di 

bawah: 
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3. Pemohon WAJIB mengisi maklumat seperti yang dipaparkan pada borang iaitu: 

• Tajuk Projek 

• Ringkasan Projek 

• Penerangan Projek 

• Organisasi 

• Kategori 

• Objektif Projek 

• Tarikh Mula Projek 

• Tarik Tamat Projek 

• Alamat Lokasi Projek 

• Poskod 

• Bandar 

• Negeri 

• Risiko Projek 

• Metodologi Projek 

4. Jika pengguna mengalami masalah untuk mengisi maklumat projek, klik pada ikon 

‘tanda soal’, contoh bagi setiap maklumat akan dipaparkan. Contoh paparan seperti 
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di bawah: 

 

5. Klik pada butang Simpan & Teruskan. Maklumat akan disimpan dan pengguna akan 

kembali ke paparan yang seterusnya.  

PENTING:  Pemohon boleh mengisi dalam bentuk deraf pada paparan utama di atas 

sebelum klik butang Simpan & Teruskan walaupun pemohon masih belum lengkap 

mengisi borang tersebut. Borang tersebut akan automatik disimpan dan pemohon 

boleh mengemaskini maklumat tersebut kemudian.  

6. Paparan adalah seperti di bawah: 

 
 
 

7. Lengkapkan semua maklumat pada menu di sebelah kiri antaramuka . Klik pada 
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Kolaborator, dan klik pada + Kolaborator. 
 

 
 
 

 

(simbol bertanda * adalah ruangan yang wajib diisi) 
 
 

8. Isikan kesemua maklumat yang diperlukan. Klik Simpan, maklumat akan disimpan 

dan pengguna akan kembali kepada paparan seterusnya. 

9. Pengguna boleh menyemak maklumat yang belum diisi dengan berpandukan text 

box di sebelah atas skrin seperti di bawah. Contohnya, pengguna telah selesai 

mengisi kolaborator, jadi text box bagi kolaborator tidak lagi dipaparkan. Paparan 

adalah seperti di bawah: 
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10. Klik pada Penerima Manfaat pada menu sebelah kiri antaramuka, dan seterusnya 

klik pada + Entiti Penerima Manfaat. Paparan adalah seperti di bawah: 

 

 
 

11. Isikan kesemua maklumat yang telah di sediakan. Klik butang Simpan dan pengguna 

akan kembali ke paparan utama. 

12. Klik pada +Penerima Manfaat. Papran adalah seperti dibawah:  
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PENTING :  Pemohon wajib menyenaraikan 100 penerima manfaat  

13. Klik pada Ahli Pasukan pada menu sebelah kanan antaramuka dan klik pada + Ahli 

Pasukan. 

 

14. Isikan kesemua maklumat dan klik Simpan. Pengguna akan dibawa ke halaman 

utama. 

15. Klik pada butang Milestone dan klik + Milestone. Paparan adalah seperti di bawah: 
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16. Klik butang Simpan, pengguna akan dibawa ke halaman utama. 

17. Klik pada Kos Komponen dan klik + Komponen. Paparan adalah seperti di bawah: 
 

18. Klik Gambar dan klik + Gambar. Paparan adalah seperti di bawah: 
 

19. Klik pada Browser untuk memuat naik gambar. Pengguna perlu memuat naik 5 

keping gambar (mandotori). Klik Simpan untuk menyimpan gambar dan pengguna 

akan dibawa ke paparan utama. Ulang langkah yang sama untuk memuat naik 

gambar yang seterusnya. 

 



20 | P a g e 

 

 

20. Klik pada Dokumen dan klik + Dokumen. Sebelum memuat naik dokumen, pengguna 

perlu memuat turun contoh borang untuk rujukan pengguna. 

 

21. Klik + Dokumen untuk memuat naik dokumen. Paparan adalah seperti di bawah: 
 

22.  Klik Browser dan pilih dokumen yang hendak dimuatnaik. Klik Simpan untuk 

menyimpan maklumat. Ulang langkah yang sama untuk dokumen-dokumen yang 

seterusnya. 

23. Setelah memuat naik kesemua dokumen yang diperlukan, paparan akan dipaparkan 

seperti di bawah: 

 

24. Permohonan yang lengkap diisi akan disimpan sebagai draf selagimana pemohon 

tidak menghantar permohonan. Paparan adalah seperti di bawah: 
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25. Pengguna juga boleh menyemak status permohonan pada Dashboard. 

 
 
 

4.4 KEMASKINI MAKLUMAT/ MENYEMAK MAKLUMAT 
 
 

1. Pengguna boleh mengemaskini maklumat selagi mana pemohon tidak menghantar 

permohonan. 

2. Untuk mengemaskini, klik butang Utama pada menu sebelah atas antaramuka. 

Pengguna akan dibawa ke paparan Dashboard seperti di bawah: 

 
 
 
 
 
 

3.  Klik pada tajuk projek untuk mengemaskini maklumat atau klik pada Permohonan 

Saya . Klik pada ikon Kemaskini Projek seperti di bawah: 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
4. Ulang langkah yang sama di 4.3 untuk mengemaskini projek. 

 
 

4.5 MEMADAMKAN MAKLUMAT 
 
 

1. Untuk memadamkan maklumat yang tersalah isi, sebagai contoh Kumpulan Sasar. 

Klik pada Kumpulan Sasar, paparan adalah seperti di bawah: 
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2. Klik pada ikon Tong Sampah, pengguna akan dipaparkan text box seperti di bawah: 
 

3. Pengguna juga boleh mengemaskini maklumat tersebut dengan klik pada ikon pensil 

seperti di bawah: 

 

4. Ubah maklumat yang ingin diubah dan klik butang Simpan. 
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4.6 MENGHANTAR PERMOHONAN 
 
 

1. Klik pada Menu Utama, di sebelah bawah antaramuka terdapat butang Simpan & 

Hantar Permohonan. Klik pada butang Simpan & Hantar Permohonan, text box akan 

dipaparkan seperti di bawah: 

 

2. Klik pada Hantar Permohonan, permohonan akan dihantar ke sekretariat projek. Klik 

butang Kembali, paparan akan kembali ke paparan utama. Klik Hantar Permohonan, 

text box akan dipaparkan seperti di bawah: 

 

3. Klik pada butang Kembali, pengguna dibawa ke halaman utama dan pengguna boleh 

melihat status penghantaran seperti di bawah: 

 

4. Pengguna boleh membuat semakan status permohonan pada halaman dashboard. 

Jika permohonan Berjaya atau tidak Berjaya, ia akan dipaparkan pada paparan 

tersebut. 
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4.7 MENCETAK DOKUMEN PERMOHONAN 
 
 

Pilihan ini membolehkan pengguna untuk mencetak kandungan rekod berformat PDF. 

1. Log masuk ke sistem dan melayari rekod mana yang perlu dicetak dengan klik 

pada Nama Projek .Paparan adalah seperti di bawah: 

 

2.  Klik pada ikon printer Cetak Permohonan. Pengguna akan dibawa ke format PDF 

seperti di bawah: 

 

3. Klik pada ikon printer, pengguna akan dipaparkan seperti di bawah: 
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4. Klik butang print. 
 

4.8 LOG KELUAR 
 

1. Klik pada Profile dan klik pada Log Keluar untuk keluar dari page dan kembali 

kepada Homepage seperti di bawah : 

 
 

 
 

 

-TAMAT- 


